X FAMINAS

GUIA DE SUBMISSAO DE ATIVIDADES NO EDUCAHUB - FAMINAS

MODALIDADE 1: ATIVIDADE EXTRACURRICULAR DE EXTENSAO

1. COMO SUBMETER UMA ATIVIDADE/AGAO/PROJETOS DE EXTENSAO

1. Acesse: https://educahub.faminas.edu.br/
2. Selecione a unidade: FAMINAS - BH
3. Faca login com seu usuario e senha institucionais.

«# Print: tela de login no Educahub

Escolha qual Unidade de Ensino vocé quer acessar:

BELO HORIZONTE MURIAE

CONGRESS(] o
Informe suas credenciais

Usuario™

Vestibube =~

(@) sou Aluno / Colaborador

v () Sou Ex-Aluno / Externo
—
A Esgqueceu a senha? .
MN&o tem uma conta? Cadastre-se
G,

- n-r-‘lll-.-‘f-‘lll-

2. ACESSANDO O MENU DE CRIAGAO

1. Clique no seu nome (canto superior direito);
2. Acesse “Projetos de Extensao”;
3. Em “Meus Projetos”, clique em “Novo” para iniciar a submissao.

@ Print: menu com destaque na opgéo “Novo”
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CONTA o
COPEX L
PROJETO DE EXTENSAO -~

Meus Projetos

Mowvo

3. PREENCHENDO O FORMULARIO
Durante a submissao, vocé devera preencher as seguintes etapas:

¢ Identificacao da atividade:

o Tipo de Atividade: ATIVIDADE DE EXTENSAO EXTRACURRICULAR

> Selecione o tipo de atividade proposta

O ATIVIDADE DE ENSINO (Relacionadas ao processo formativo e sdo focadas na construgéo do conhecimento em ambiente académico — Ex: Congresso,
Aula aberta, Simpésio, Conferéncia)

O ATIVIDADE DE EXTENSAO CURRICULAR (Associada as disciplinas extensionistas da matriz de formagéo — Ex: ATS, PPA, dentre outras)

@ ATIVIDADE DE EXTENSAO EXTRACURRICULAR (Atividades realizadas de maneira complementar ao curriculo do curso, voltadas para o atendimento da
comunidade interna e externa)

Préxima Etapa

o Modalidade (Selecionar: Atividade de Extensdo Extracurricular).

e Dados Iniciais:

o Demais cursos envolvidos;
Titulo da Proposta;
Periodo da Proposta;
Professor Orientador Voluntario;
E-mail do Professor;
Membros da Equipe.

O O O O O
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o Dados Iniciais

[ Mome do Mopuresie®

gl ‘

Demmais Cursos Envalvidos = ‘

Titulo da Praposta® ‘

» Periodo da Proposta

Todus proposise de sgies sclemeon ol peasrio por weslegio reslusde pele gee o de Exdereio wm um paco de ¢ dee Logo, fome-as meceeaing o soeo de propoole dee o remluedo com 20 dise dlen

530 wrzens s chegarcdurn e waps e ou e S dresio scsdime.

aln du Infca® Saln Fan
[dd.’mm.’aaaa [ [dd.’mm.’aaaa 8 | | Carga Horaria™

Prefesser Orientador Valumiario™ - |

E-mail do Professar Praponente™ ‘

» Membros da Equlps

Pesguizar par Name ouw Matricula [RA) ‘

=3

Lista de momes dos demals envoividos na organizagdo @ realizacio do avenio.

Valtar Praxima Etapa

e Sobre a Atividade:
@ sotre a Atividade

0 e Awidda e Evenlin de Ersan®
{Pulesﬂu -

» Areals) de Conhaciments da Agdo (mamma 2):

[0 ciencias agraras [0 ciéncies Eclcgicas [0 cknciasExatas e da Terra B ciéncizs Humanas
[0 ciencias Sociis [ Ergennasiaf Teenologla O uinguistica, Letras e Artes
) 12
1este
s
Oibjesivg eral da A
tesie
Es

I Objetivs Especificos da Aple (minime 3):

+ Objetive Especifico

Valtar Progima Etapa

e Publico-alvo:
Comunidade interna ou externa;
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Numero estimado de participantes.
Q Fubice-tia

TESTE 04

Outre -
TESTE
4
TESTE
4
» Permite Poblice Externo?
® sm (O mes
» Necessita Liberagdo de Estaclomamento?
® sm () m=
» Emvalve Custo 2o Participante (Ndo ¢ Grabulto)?
Vaoltar Froxima Etapa
Ligas académicas:
Se for vinculado a uma liga, indicar qual.
o Ligas
» Atividade Vinculada a Liga Acad@mica ou Atlética?
@ sam () M
Voltar Fréxima Etapa

Patrocinadores:
Caso tenha apoio financeiro ou institucional externo, selecione “Sim” e

descreva no campo obrigatério.
o Patrocinados

¥ Evenic Possul Patrocinades?

(O sm (@ me

Waltar Pravima Etapa

Q Farocinado:

 Evento Possul Patrocinador?
® sm (O M

» Selecions o Patrocinadar

Cotu i el @ peirocred o |ot, o an 'S Pelrciaeder’  «lelue o oo de seeso peencheeds o cempo e

ol

[

+ Patrocinador
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4. ENVIO DOS TERMOS

Apdés o preenchimento completo, anexe os termos obrigatérios (Termo de
Responsabilidade e outros, se aplicavel), assinados conforme orientagao institucional.

# Print: local de envio dos anexos
ﬂ Upload de Termos & Docurmenios

» Terma de Consentiments ¢ Apravacde do Projets - Assinado pelo professor

Ui modele desss doourmsels poade s b ke
temmorde-co__provacanpdt H

» Carfa de Anuséncla do Local Extermo

Chnude w wriio awni neslusede. Uim modeis dwoos documn jo pods o beasdo ug

tamadocn._provacsaet [

Woltar Fraxima Etapa

5. CONFIRMAGAO DO ENVIO

Ao finalizar, sera exibida uma mensagem de confirmagao do envio da proposta.

Vocé podera acompanhar o status da atividade pelo icone do “@ Olho” localizado no
canto direito da tela em Meus Projetos.

@ Prints: mensagem de envio e tela com status/icone de visualizagcdo

ﬂ Enwiar Proposta

» Atengdo! Cerfifigue-se de que todas as

Aniwa dy nmlua, revces tosdes s s

Valtar Enviar Proposta

Meus Projetos de Extensdo

States Tige de Prajeto Thukx Data de Criagio Etapa Al Fesponsdvel Etapa

- Alradds Dy Ersars: ESTE ATl R RETE Avahmzin Useenms - &y

1. IMPORTANTE

e Essasubmissao deve ocorrer antes da realizacao da atividade.

e O Relatorio Final da atividade, agao e/ou projeto, deve ser preenchido ao final da
execugao, com evidéncias (fotos, registros, listas etc.).

e A submissao e o relatério sdo obrigatérios para emissdao de certificados e
validagao.
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GUIA DE FINALIZAGAO/RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES NO EDUCAHUB - FAMINAS

MODALIDADE 1: ATIVIDADE EXTRACURRICULAR DE EXTENSAO

1. COMO SUBMETER O RELATORIO FINAL DE UMA ATIVIDADE/AGAO/PROJETOS
EXTRACURRICULAR

1. Acesse: https://educahub.faminas.edu.br/
2. Selecione a unidade: FAMINAS - BH
3. Faca login com seu usuario e senha institucionais.

@ Print: tela de login no Educahub

Escolha qual Unidade de Ensino vocé quer acessar:

BELO HORIZONTE MURIAE

CONGRESS(] -
Informe suas credenciais

Usuario*

Vestibub =~ .~

(@ Sou Aluno / Colaborador

v () Sou Ex-Alunoc / Externo
-—
A Esgqueceu a senha? \

N3o tem uma conta? Cadastre-se
nas,

- n-r-ﬂll-.iT.Tll-

2. ACESSANDO O MENU DE CRIAGAO

1. Clique no seu nome (canto superior direito);
2. Acesse “Projetos de Extensao”;

3. Em “Meus Projetos”, clique nas trés barrinhas vermelhas laterais, para iniciar o
envio do Relatoério Final.

@ Print: menu com destaque na opgéo “Novo”
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Meus Projetos de Extensao

Pesquisar
Status Tipo de Projeto Titulo Data de Criacéio Ftapa Atual Responsével Frapa
—
N
® [ = |@
e—
Meus Projetos

Formulario de Proposta de Agoes Académicas de Extensédo e Ensino - Relatério Final

@ 7io de Atividade: ATIVIDADE DE ENSINO

o Dados Iniciais

o Sobre a Atividade
o Publico-Alvo

6 Ligas
o Patrocinador
o Relatrio Final de Atividades Académicas de Extensdo e Ensino

> MNarrativa da Execugéo e Avaliagdo Qualitativa

Texto complementar

3. PREENCHENDO O RELATORIO FINAL

Durante o envio do relatodrio final, vocé devera preencher as seguintes etapas:

e Narrativa da Execugao e Avaliagao Qualitativa:
Descricao das Atividades Realizadas no Projeto/ na Agao (min. 500
caracteres e max. 1500 caracteres)
Descricédo das Atividades Realizadas no Projeto/ na Agédo (min. 500
caracteres e max. 1500 caracteres)
Feedback da Comunidade e Impactos Percebidos por Elacom a
Realizagao do Projeto/ da Agao (min. 500 caracteres e max. 1500
caracteres)

> Marrativa da Execugdo e Avaliagio Qualitativa

Texto complementar

Descrigdo das Atividades Realizadas no Projeto/ na A¢do (min. 500 caracteres e max. 1500 caracteres)*

Campo obrigatério

Descrigdo dos Resultados Obtidos/Encontrados a Partir da Execugdo do Projeto/ da Acdo (min. 500 caracteres)*
Campo cbrigatério
Feedback da Comunidade e Impactos Percebidos por Ela com a Realizac&o do Projeto/ da Agdo (min. 500 caracteres e max. 1500 caracteres)*

Campa cbrigatério




X FAMINAS

e Dados de Impacto e Carga Horaria:
N° de pessoas impactadas
Carga Horaria Executada
Membros da Equipe — preenchidos na submissao da atividade, marcando
a opgéao de confirmagéo.
Caso tenha apoio financeiro ou institucional externo, selecione “Sim” e
descreva no campo obrigatério.

> Dados de Impacto e Carga Horaria

texto complementar

> Membros da Equipe

Canfirme os participantes do projeto e se cada um desempenhou as atividades conforme o papel informado inicialments
RA Alunc Papel Confirma?
1-23-25407

Voltar Préxima Etapa

4. UPLOAD DE TERMOS E DOCUMENTOS
Durante o envio do relatdrio final, vocé devera enviar os seguintes anexos:
e Fotos Comprobatorias da Realizagao da Atividade (.jpg, .png, HEIC)

Envie no minimo 1 e no maximo 5 imagens em alta resolugéao

e Termo(s) de Uso de Imagem (max. 10MB)
Somente quando fotografados o publico-alvo da agdo. Um modelo desse documento
pode ser baixado aqui.

e Materiais Desenvolvidos Para a Realizagcao da Atividade (max. 10MB)
Cartilha, Folheto, Manual etc.

e Upload de Termos & Documentos

» Fotos Comprobatdrias da Realizagio da Atividade [ jpg. .png. HEIC)

Envie no minima 1 = no méximo 5 imagens em zlta resolugéo

Escolher arguivos | foto teste png E

Imagens selecionadas:
« fototeste.png

» Termo(s) de Uso de Imagem (ma
Somente quando fotografados o pdblico-alvo da a

¢i0. Um modelo desse documentn pode ser baixado agu
Escolher arquivo | termo-de-us_m - testepdf

» Materiais Desenvolvidos Para a Realizagio da Atividade (max. 10M8)

Cartilha, Folheto, Manual, etc

Escolher arquivo | termo-de-us_m - testepdf [

Voltar Proxima Etaps


https://educahub.faminas.edu.br/assets/docxFiles/termo-de-uso-de-imagem.docx
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5. CONFIRMAGAO DO ENVIO

Ao finalizar, sera exibida uma mensagem de confirmagao do envio da proposta.

o Enviar Relatorio

> Atencdo! Certifique-se de que todas as informacies estdo corretas antes de prosseguir!

Antes de finalizar, revise todas 2= suas respostas com cuidado. Apds a submisséo, no serd possivel realizar ediges,




