
 

 GUIA DE SUBMISSÃO DE ATIVIDADES NO EDUCAHUB – FAMINAS 

MODALIDADE 1: ATIVIDADE CURRICULAR – DISCIPLINAS EXTENSIONISTAS 

 

1. COMO SUBMETER UM PROJETO CURRICULAR VINCULADO À DISCIPLINA EXTENSIONISTA 

1. Acesse: https://educahub.faminas.edu.br/ 
2. Selecione a unidade: FAMINAS - BH 
3. Faça login com seu usuário e senha institucionais. 

     Print: tela de login no Educahub 

 

 

 

2. ACESSANDO O MENU DE CRIAÇÃO 

1. Clique no seu nome (canto superior direito); 
2. Acesse “Projetos de Extensão”; 
3. Em “Meus Projetos”, clique em “Novo” para iniciar a submissão. 



 

 

 

3. PREENCHENDO O FORMULÁRIO 

Durante a submissão, você deverá preencher as seguintes etapas: 

• Identificação da atividade: 

 
Modalidade (Selecionar: Atividade de Extensão Curricular) 

 
• Informações da atividade: 

 



 

o Título; 
o Período da Proposta; 
o Membros da Equipe. 

 
• Sobre a atividade:  

 
o Justificativas e Objetivos.  

 
• Público-Alvo e Local:  

 

 
o Público-Alvo; 
o Nº de Público Esperado; 
o Local – Sinalizar se é externo ou interno.  

 
• Metodologias:  

 
o Metodologias; 
o Formas de Avaliação Comunitária da Ação/Projeto.  



 

• Disciplina Extensionista:  
 

 
 

o Selecione a disciplina Extensionista e o professor da disciplina; 
o Selecione o Programa de Extensão vinculado ao seu Projeto.  

 
• Upload de Termos e Documentos:  

 
o Anexe a carta de anuência da instituição externa (caso a atividade seja 

realizada internamente, este envio não se aplica). 
 

• Enviar Proposta:  

 
o Certifique-se de que todas as informações estão corretas antes de 

prosseguir com o envio da sua proposta! 
 

Ao finalizar, será exibida uma mensagem de confirmação do envio da proposta.  

Você poderá acompanhar o status da atividade pelo ícone do “👁 Olho” localizado no canto 
direito da tela em Meus Projetos. 



 

 

    IMPORTANTE 

• Essa submissão deve ocorrer antes da realização da atividade. 
• O Relatório Final da atividade, ação e/ou projeto, deve ser preenchido ao final da 

execução, com evidências (fotos, registros, listas etc.). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUIA DE FINALIZAÇÃO/RELATÓRIO FINAL DE ATIVIDADES NO EDUCAHUB – FAMINAS 

MODALIDADE 1: ATIVIDADE CURRICULAR – DISCIPLINA EXTENSIONISTA 

 

1. COMO SUBMETER O RELATÓRIO FINAL DE UM PROJETO CURRICULAR VINCULADO 
À DISCIPLINA EXTENSIONISTA 

1. Acesse: https://educahub.faminas.edu.br/ 
2. Selecione a unidade: FAMINAS - BH 
3. Faça login com seu usuário e senha institucionais. 

     Print: tela de login no Educahub 

 

 

2. ACESSANDO O MENU DE CRIAÇÃO 

1. Clique no seu nome (canto superior direito); 
2. Acesse “Projetos de Extensão”; 
3. Em “Meus Projetos”, clique nas três barrinhas vermelhas laterais, para iniciar o 
envio do Relatório Final. 

     Print: menu com destaque na opção “Novo” 

 



 

 

3. PREENCHENDO O RELATÓRIO FINAL 

Durante o envio do relatório final, você deverá preencher as seguintes etapas: 

• Narrativa da Execução e Avaliação Qualitativa: 
Descrição das Atividades Realizadas no Projeto/ na Ação (min. 500 
caracteres e max. 1500 caracteres) 
Descrição das Atividades Realizadas no Projeto/ na Ação (min. 500 
caracteres e max. 1500 caracteres) 
Feedback da Comunidade e Impactos Percebidos por Ela com a 
Realização do Projeto/ da Ação (min. 500 caracteres e max. 1500 
caracteres) 

 
• Dados de Impacto e Carga Horária: 

Nº de pessoas impactadas 
Carga Horária Executada 
Membros da Equipe – preenchidos na submissão da atividade, marcando 
a opção de confirmação.  
Caso tenha apoio financeiro ou institucional externo, selecione “Sim” e 
descreva no campo obrigatório. 



 

 

 

 

4. UPLOAD DE TERMOS E DOCUMENTOS 

Durante o envio do relatório final, você deverá enviar os seguintes anexos:  

• Fotos Comprobatórias da Realização da Atividade (.jpg, .png, HEIC) 

                      Envie no mínimo 1 e no máximo 5 imagens em alta resolução 

• Termo(s) de Uso de Imagem (max. 10MB) 
Somente quando fotografados o público-alvo da ação. Um modelo desse 
documento pode ser baixado aqui. 

• Materiais Desenvolvidos Para a Realização da Atividade (max. 10MB) 
Cartilha, Folheto, Manual etc. 

 

 

 

 

https://educahub.faminas.edu.br/assets/docxFiles/termo-de-uso-de-imagem.docx


 

5. CONFIRMAÇÃO DO ENVIO 

Ao finalizar, será exibida uma mensagem de confirmação do envio da proposta. 

  


