ORIENTACOES

GERAIS PARA
AS PROVAS
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OLA , ESTUDANTE! Q

Para que as provas ocorram de forma tranquila e eficiente
e mantenhamos a organizagédo e qualidade no processo,
construimos este guia para orientd-lo no momento de
sua realizacédo.

SOBRE A PROVA E A ORGANIZAGAO DAS SALAS

e A prova serd composta por: 1 caderno de questdes, as folhas de
respostas das questbes discursivas e 1 gabarito oficial das
questdes objetivas.

e Cada estudante tera seu caderno de questées e gabarito
identificados, a partir do nome completo e nUmero de matricula.

e Ao chegar na salg, o estudante deverd guardar todos seus
pertences (cadernos, mochilas, bolsas, notebook, smartwatches,
entre outros) no lugar designado pelo professor, deixando em
cima da carteira apenas os objetos necessdrios para a realizacdo
da prova.

e As provas serdo entregues apods todos os estudantes estarem
devidamente acomodados em suas carteiras. Posteriormente, o
professor chamard em voz alta cada estudante e ele deverd se
dirigir até docente para a retirada de sua prova.

e O tempo previsto para a realizagdo da prova serd de uma hora e
quarenta minutos (dois tempos de aula). O professor ird
comunicar a turma o hordrio de inicio e término da prova, bem
como quando estiver faltando trinta minutos para o encerramento.
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DURANTE A REALIZACAO DAS PROVAS

Cada estudante deverd conferir se os cadernos de
questdes e gabaritos recebidos estdo identificados com
seu nome e nimero de matricula.

O tempo minimo de permanéncia em sala de aula é de
cinquenta minutos (1 tempo de aula). Logo, neste periodo,
ninguém poderd sair e, apds a saida do primeiro aluno,
ninguém poderad entrar.

A saida da sala de aula (para ir ao banheiro, ao
bebedouro etc.) é proibida, salvo em situacdes de
necessidades especiais, que deverdo ser comunicadas
previomente ao aplicador.

O estudante deverd atentar-se ao preenchimento correto
do gabarito oficial das questdes objetivas, com caneta
azul ou preta.

Questdes discursivas deverdo ser respondidas com
caneta azul ou preta. Questées respondidas a lapis ndo
poderdo ser objetos de recursos.

Segundo o Manual do Aluno, a “cola”, o porte efou uso
dispositivos eletrénicos (smartphones, smartwatches,
etc), durante as avaliagcbes em sala de aula, sdo
consideradas faltas graves e serdo punidas com
atribuig@o de nota 0 (zero) na avaliagdo.

Ao final da prova, o estudante deverd assinar o gabarito
e entregar todos os materiais, sendo proibido levar o
caderno de questoes.
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As orientacoes sobre o correto preenchimento
do gabarito das questdoes objetivas estao
descritas no proprio documento. Leia com
atencao.

Nao havera substituicao do gabarito, caso haja
erro no seu preenchimento.
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APOS A REALIZACAO DAS PROVAS

e Apbs a correcdo das avaliagdes, o
estudante receberd, através do e-

mail Institucional, as respostas
comentadas de cada questdo.

Na aula posterior a aplicagdo da
prova ou logo que possivel, o
aluno terd acesso & devolutiva,
sendo devolvido somente o
gabarito das questdes objetivas e
as folhas de respostas das
questdes discursivas.

Caso seja pertinente, o caderno
de questbes poderd ser entregue
ao aluno no momento da

devolutiva, para facilitar o
acompanhamento e
entendimento  das  questdes.
Nesse momento, o professor

discutird todas as questdes com a
turma, levantando os critérios
utilizados para corregdo.
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Quaisquer duavidas na correcdo,
deverdo ser sanadas nessd
semana, diretamente com o
professor da unidade de ensino,
sendo permitidas
reclamagdes posteriores a essa
data.

Apds o langamento dos resultados
no Portal, caso haja inconsisténcia
Nnas notas, o aluno deve:

e solicitar, através de um
requerimento de revisGo no
Portal Educacional, com a

documentagdo comprobatoéria
em anexo; para isso o prazo &
de até 3 (trés) dias Uteis depois
da divulgacdo dos resultados
da avaliagdo referida;

e 0 Professor/ Coordenador deve
dar parecer em até 5 (cinco)
dias uteis apods o pedido.

e O prazo de resposta para os
requerimentos solicitados no
Portal Educacional da
instituicdo s@o de 5 (cinco)
dias Uteis, mas, em casos de
maior complexidade, este
prazo pode ser prorrogado.

DESEJAMOS, DESDE JA, UMA EXCELENTE PROVA!
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