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ORIENTAÇÕES
GERAIS PARA
AS PROVAS 
Aos estudantes FAMINAS 



OLÁ , ESTUDANTE!
Para que as provas ocorram de forma tranquila e eficiente
e mantenhamos a organização e qualidade no processo,
construímos este guia  para  orientá-lo no momento de
sua realização.

A prova será composta por: 1 caderno de questões, as folhas de
respostas das questões discursivas e 1 gabarito oficial das
questões objetivas.
Cada estudante terá seu caderno de questões e gabarito
identificados, a partir do nome completo e número de matrícula.
Ao chegar na sala, o estudante deverá guardar todos seus
pertences (cadernos, mochilas, bolsas, notebook, smartwatches,
entre outros) no lugar designado pelo professor, deixando em
cima da carteira apenas os objetos necessários para a realização
da prova.
As provas serão entregues após todos os estudantes estarem
devidamente acomodados em suas carteiras. Posteriormente, o
professor chamará em voz alta cada estudante e ele deverá se
dirigir até docente para a retirada de sua prova.
O tempo previsto para a realização da prova será de uma hora e
quarenta minutos (dois tempos de aula). O professor irá
comunicar a turma o horário de inicio e término da prova, bem
como quando estiver faltando trinta minutos para o encerramento.

SOBRE A PROVA E A ORGANIZAÇÃO DAS SALAS



Cada estudante deverá conferir se os cadernos de
questões e gabaritos recebidos estão identificados com
seu nome e número de matrícula.
O tempo mínimo de permanência em sala de aula é de
cinquenta minutos (1 tempo de aula). Logo, neste período,
ninguém poderá sair e, após a saída do primeiro aluno,
ninguém poderá entrar.
A saída da sala de aula (para ir ao banheiro, ao
bebedouro etc.) é proibida, salvo em situações de
necessidades especiais, que deverão ser comunicadas
previamente ao aplicador.
O estudante deverá atentar-se ao preenchimento correto
do gabarito oficial das questões objetivas, com caneta
azul ou preta.
Questões discursivas deverão ser respondidas com
caneta azul ou preta. Questões respondidas à lápis não
poderão ser objetos de recursos.
Segundo o Manual do Aluno, a “cola”, o porte e/ou uso
dispositivos eletrônicos (smartphones, smartwatches,
etc), durante as avaliações em sala de aula, são
consideradas faltas graves e serão punidas com
atribuição de nota 0 (zero) na avaliação.
Ao final da prova, o estudante deverá assinar o gabarito
e entregar todos os materiais, sendo proibido levar o
caderno de questões.D
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As orientações sobre o correto preenchimento
do gabarito das questões objetivas estão
descritas no próprio documento. Leia com
atenção.
Não haverá substituição do gabarito, caso haja
erro no seu preenchimento.



APÓS A REALIZAÇÃO DAS PROVAS 

Após a correção das avaliações, o
estudante receberá, através do e-
mail Institucional, as respostas
comentadas de cada questão.
Na aula posterior à aplicação da
prova ou logo que possível, o
aluno terá acesso à devolutiva,
sendo devolvido somente o
gabarito das questões objetivas e
as folhas de respostas das
questões discursivas. 
Caso seja pertinente, o caderno
de questões poderá ser entregue
ao aluno no momento da
devolutiva, para facilitar o
acompanhamento e
entendimento das questões.  
Nesse momento, o professor
discutirá todas as questões com a
turma, levantando os critérios
utilizados para correção.

DESEJAMOS, DESDE JÁ, UMA EXCELENTE PROVA!
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Quaisquer dúvidas na correção,
deverão ser sanadas nessa
semana, diretamente com o
professor da unidade de ensino,
não sendo permitidas
reclamações posteriores a essa
data.
Após o lançamento dos resultados
no Portal, caso haja inconsistência
nas notas, o aluno deve:

solicitar, através de um
requerimento de revisão no
Portal Educacional, com a
documentação comprobatória
em anexo; para isso o prazo é
de até 3 (três) dias úteis depois
da divulgação dos resultados
da avaliação referida;
o Professor/ Coordenador deve
dar parecer em até 5 (cinco)
dias úteis após o pedido.
 O prazo de resposta para os
requerimentos solicitados no
Portal Educacional da
instituição são de 5 (cinco)
dias úteis, mas, em casos de
maior complexidade, este
prazo pode ser prorrogado.


